POLSKIE STOWARZYSZENIE NA RZECZ
OSCOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA

INTELEKTUALNA Swinoujécie 28.09.2026r.
Kolo w Swinoujseiu

ul. Basztowa 11, 72-600 Swinoujscie
NIP:855-131-22-19, REGON:810977357
913213559

Zapytanie ofertowe

Przedmiot: Przeprowadzenie audytu zewnetrznego zadan/projektow finansowanych w czesci
lub w calo$ci ze §rodkow PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnieniu osoéb niepelnosprawnych

Zamawiajacy: Polskie Stowarzyszenie na rzecz Oséb z Niepelnosprawnoscig Intelektualng
Koto w Swinoujéciu
ul. Basztowa 11
72-600 Swinoujécie
NIP 855 1312219
tel. 91 321 35 59 w godz. 8:00 - 14:30

Wprowadzenie

1. Do postepowania nie stosuje si¢ przepiséw ustawy a z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720 z p6Zzn.zm. ) zwang dalej
Lustawg”.

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Audyt przeprowadzony ma zosta¢ zgodnie z aktualnymi kryteriami wskazanymi w
Wytycznych dot. audytu zewnetrznego zadan/projektow finansowanych w czesci lub
calosci ze sSrodkow PFRON.

4, Zapytanie prowadzone jest w ramach Projektu pod nazwa
»,Samodzielni” wykonywanego w terminie od 01.04.2024r -31.03.2027r. - Umowa nr
UM/PW9/2024/2/0 ZACHODNIOPOMORSKI/5409 wspotfinansowanego przez
PFRON. Przeprowadzenie audytu zewnetrznego dotyczy drugiego okresu realizacji
projektu ( 01.04.2026r -31.03.2027r.), ktorego budzet kosztéw kwalifikowanych
zgodnie z umowg wynosi 470 474,00,00 zi

str. 1



Opis przedmiotu zaméwienia

- Przeprowadzenie audytu zewnetrznego, w siedzibie Whioskodawcy, ktérego celem jest

uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze koszty poniesione w ramach realizacji
zadania/projektu sg kwalifikowalne, a zadanie /projekt jest realizowany zgodnie z

przepisami prawa, z wnioskiem i umowsa oraz wydanie opinii w tym zakresie.

. Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych 1 rzeczowych w odniesieniu do

dzialan zrealizowanych przez Wnioskodaweg. Ocenie audytora podlega zgodno$é
realizacji zadania/projektu z jego zalozeniami okreslonymi we wniosku oraz w umowie.
Podczas audytu badana jest wiarygodnosé danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych,
zawartych w przedstawionych przez Wnioskodawcg  dokumentach zwigzanych

z realizowanym zadaniem/projektem.

- W ramach audytu badane jest w szczegolnosci czy:

a) ksiegi rachunkowe — w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen

gospodarczych zwigzanych z realizacja zadania/projektu,

b) dowody ksiggowe, stanowigce podstawe dokonania zapiséw w

ksiegach rachunkowych,

zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesienie
kosztéw (faktur VAT i/lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej)
przedkiadane przez Wnioskodawce do rozliczenia przyznanego dofinansowania, sg
zgodne ze stanem faktycznym realizacji zadania/projektu (w tym czy prawidlowo,
rzetelnie i jasno przedstawiajg sytuacje finansows i majgtkowg zadania/projektu, wedlug
stanu na dzien sporzadzenia ww. dokumentéw) a takze czy odpowiadaja wymogom

zawartym w umowie.

. Audyt obejmuje w szczegdlnosci:

a) weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztéw i sposobu ich dokumentowania,
W tym m.in.:

- weryfikacj¢ na podstawie reprezentatywnej préby oryginatéw dowodéw ksiegowych
dokumentujacych zdarzenia dotyczgce realizacji zadania/projektu (w okresie objetym
audytem), w tym czy dowody ksiggowe spelniaja warunki okreslone w ustawie
o rachunkowosci oraz weryfikacje opisu dowodéw ksiggowych (klauzul), zgodnie
z warunkami umowy; dobér préby powinien by¢ oparty na metodach statystycznych,

- oceng prawidlowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztéw (w tym m.in. czy zostaly
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faktycznie poniesione, czy sg zasadne i oszczedne, czy s3 zwigzane z realizacjg
zadania/projektu, czy zostaly poniesione w terminie realizacji zadania/projektu),

- sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wktadu wlasnego, zgodnie z warunkami
wskazanymi w umowie,
- kontrol¢ zgodnosci prowadzenia rachunkowoséci z przepisami ustawy o
rachunkowosci

w czesei dotyczacej audytowanego zadania/projektu,
- sprawdzenie, czy w zakresie zdarzen dotyczacych realizacji zadania/projektu,
prowadzona jest wyodrebniona dokumentacja finansowo-ksiggowa i ewidencja
ksiegowa, zgodnie z zasadami wynikajagcymi z ustawy o rachunkowo$ci w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje poszczeg6lnych operacji ksiegowych,
- sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy (w szczeg6lnosci w zakresie
podatku VAT),
b) weryfikacje zgodnoséci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji
zadania/projektu w czesci dotyczacej postgpu rzeczowego oraz postepu finansowego
z dokumentacjg dotyczaca realizacji zadania/projektu;
¢) weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych
o uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie 0 ochronie
danych), oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2019 I. PpoZ. 1781);
d) weryfikacj¢ sposobu monitorowania zadania/projektu przez Wnioskodawce
(osiggania celu zadania/projektu), dotrzymanie harmonogramu realizacji dzialan
w zadaniu/projekcie;
e) o ile dotyczy Wnioskodawcy — oceng poprawnosci udzielania zaméwien
publicznych obejmujaca w szczegdlnoscei sprawdzenie, czy Wnioskodawca prawidiowo
stosuje ustawe Prawo zaméwien publicznych . W przypadku Wnioskodawcow, ktorzy
nie sg zobligowani do stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych, audyt
powinien obejmowaé prawidtowo$¢ zakupu dostaw i ustug pod wzgledem
gospodarnosci oraz — w przypadku powierzenia wykonania ustugi wykonawcy

zewnetrznemu — spelnienie zasady bezstronnosci, konkurencyjnosci i obiektywizmu;
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pod pojeciem ,,powierzenia wykonania ustugi wykonawcy zewnetrznemu” nalezy
rozumie¢ sytuacjg, w ktérej podmiot prowadzacy dzialalnosé gospodarczg otrzyma
zlecenie na wykonanie ustugi i
bedzie to zlecenie realizowaé przy  pomocy  swoich  pracownikow;
) o ile dotyczy Whnioskodawcy — ocene poprawnosci stosowania zasady
konkurencyjnosci zgodnie z warunkami wskazanymi w zasadach realizacji zadania

ustawowego lub w procedurach realizacji programu;

g) weryfikacje sposobu realizacji dziatani promocyjnych, zgodnie z warunkami
umowy;

h) weryfikacj¢ sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu,
i) sprawdzenie, czy Wnioskodawca wdrozyl zalecenia po przeprowadzonych
kontrolach  oraz  usunat uchybienia, jesli takie zostaly  wykryte.
5. Audyt zewnetrzny powinien zostaé przeprowadzony zgodnie z ,, Miedzynarodowymi
Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego” opracowanymi przez The
Institute of Internal Auditors, jako standardy audytu wewnetrznego dla jednostek
sektora finanséw publicznych, stanowigcymi zalacznik do Komunikatu Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie standardéw audytu
wewngetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MR i F z 2016 .
poz. 28).
6.Audytem zewnetrznym musi by¢ objetych co najmniej 90% kosztow
zadania/projektu.

II. Wymagania dotyczace oferenta
1. Oferent powinien wykazaé si¢ niezbednym do$wiadczeniem oraz dysponowaniem
osobami o odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu w zakresie przeprowadzenia
audytu.

2. Przez podmioty o niezbednym doswiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty:
a) dysponujgce osobami 0 udokumentowanych kwalifikacjach,
b) posiadajace udokumentowane doswiadczenie w zakresie audytowania zadan lub
projektéw finansowanych ze $rodkow publicznych (przynajmnie;j 3 zadania/projekty),
¢) posiadajace udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem prawidlowosci
wykorzystania srodkow publicznych,
d) posiadajace udokumentowane doswiadczenie W przeprowadzaniu audytu

Zzewngtrznego i/lub audytu wewnetrznego.
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3. Przez osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje i do$wiadczenie w zakresie
przeprowadzania audytu nalezy rozumieé osoby spelniajace warunki okreslone w art.
286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023r., poz.
1270, z pézn. zm.). W przypadku osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonaniu audytu
zewnetrznego zadania/projektu warunki wskazane w pkt.2 ppkt b),c),d) stosuje si¢
odpowiednio.

4. Podmiot ubiegajgcy si¢ o przeprowadzenie audytu zewngtrznego zadania/projektu
zobligowany jest do ztozenia:
a) wykazu wykonanych audytow zadah lub projektéw finansowanych ze Srodkow
publicznych wraz z terminem ich wykonania,
b) wykazu 0s6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,
¢) potwierdzonych za zgodno§¢ z oryginalem dokumentéw poswiadczajgcych
kwalifikacje zawodowe uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowego.
5. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt.4, powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji
i doswiadczenia osob, ktére beda bezposrednio uczestniczy¢ w wykonaniu audytu, jak
réwniez podmiotu ubiegajgcego si¢ o uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie audytu.
Ztozenie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie odpowiedniego doswiadczenia
przez podmiot ubiegajacy sie o przeprowadzenie audytu zewngtrznego zadania/projektu
powinno stanowi¢ wymog w stosunku do oferentéw ubiegajacych si¢ o zlecenie tej
ustugi.

6. Sklad zespotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny zadania/projektu powinien bys
co najmniej dwuosobowy. W sktad zespotu powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba
posiadajaca uprawnienia bieglego rewidenta.
7. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewngtrznego powinny spetniaé
wymdg bezstronnosei i niezaleznosci od badanego Wnioskodawcy. Bezstronnos¢ i
niezalezno$¢ nie jest zachowana, jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajacy audyt
zewnetrzny.

a) posiada udzialy, akcje lub inne tytuly wlasnosci w Jednostce audytowanej lub
w jednostce z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspétzaleznej, w ktdrej ma
wykona¢  usluge dotyczaca  audytu zewnetrznego zadania/projektu,
b) jest lub byl w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (pelnomocnikiem),
czlonkiem organéw nadzorczych badZ zarzadzajacych lub pracownikiem Jednostki

audytowanej albo jednostki z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub
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wspolzaleznej,

c) osiagnal, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50%
przychodu rocznego z tytutu $wiadczenia ushug na rzecz Jednostki audytowane;j,
jednostki wobec niej dominujgcej lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od
niej

zaleznych lub wspétzaleznych — nie dotyczy to pierwszego roku dzialalnosci podmiotu
przeprowadzajacego audyt,
d) w ciagu ostatnich 3 lat uczestniczyt w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych
przedmiot audytu Zewnetrznego,
e) jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub
jest zwigzany z tytulu opieki, przysposobienia lub kurateli z osoba zarzadzajgcg lub
bedgca w organach nadzorczych Jednostki audytowanej albo zatrudnia przy
prowadzeniu audytu takie osoby,
f) jest lub byt zaangazowany W planowanie, realizacjg, zarzadzanie
zadaniem/projektem, ktory nastepnie audytuje,
g) z innych powodéw nie spelia warunkéw bezstronnosci i niezaleznosci.
8. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewngtrznego powinny spetniaé
rowniez wymog bezstronnosci i niezaleznosci od PFRON, Poprzez spetienie warunku
bezstronnosci i niezaleznosci rozumie si¢ przede wszystkim nie pozostawanie w
stosunku pracy z PFRON oséb wykonujacych  audyt zewngtrzny.
9. Osoby przeprowadzajgce audyt zewnetrzny skladajg pisemne o$wiadczenie
0 bezstronnosci i niezaleznosci. Odwiadczenia stanowia zalgczniki do niniejszego
zapytania.

III. Kryteria wyboru

Kryteria wyboru: najnizsza cena — 100%

Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest ceng brutto ( zawierajaca obowigzujgcy
podatek VAT) i musi zawieraé wszelkie koszty niezbgdne do realizacji zaméwienia.
Cena ofertowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i
nie podlega waloryzacji. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym, a Wykonawcag
prowadzone b¢dg wylacznie w PLN.,

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to ,
ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy przeprowadzi
negocjacje z Wykonawcami.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania lub podjecia
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negocjacji z oferentami w wypadku gdy zaproponowane oferty przekrocza kwote jakg
zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zamOwienia.
Iv. Wymagania dotyczace raportu/sprawozdania
1. Po przeprowadzeniu audytu zewngtrznego, audytor zobowigzany jest do
przygotowania

raportu/sprawozdania z audytu. Jednostka audytowana ma prawo do odniesienia si¢ do
raportu/sprawozdania.

2. Raport/sprawozdanie z audytu zewngtrznego powinien zawiera¢ w szczegoblnosei
nastepujace elementy:
a) date sporzadzenia raportu/sprawozdania,
b) nazwe i adres podmiotu realizujgcego zadanie/projekt,
c) nazwe podmiotu przeprowadzajacego audyt’ zewnetrzny,
d) nazwe audytowanego zadania/projektu, numer i dat¢ umowy, ktdra dotyczy
audytowanego zadania/projektu,
e¢) catkowita warto§¢ zadania/projektu w tym catkowita wartos¢ Kkosztow
kwalifikowalnych, kwote dofinansowania,
f) termin realizacji zadania/projektu oraz zwigzly opis audytowanego zadania/projektu,

g) imiona i nazwiska audytoréw uczestniczacych w audycie oraz numer imiennego

upowaznienia do przeprowadzenia audytu Zewngtrznego,
h) termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego,
i) okres objety audytem zewnetrznym,

j) zakres przedmiotowy audytu zewnetrznego, w tym zestawienie dokumentow
(wystawca, rodzaj, numer dokumentu , kwota kosztu kwalifikowalnego ), ktore zostaly
poddane badaniu,
k) podjgte dzialania i zastosowane techniki audytu  zewngtrznego,
1) informacja czy badanie audytowe zostalo przeprowadzone na podstawie wszystkich
dokumentow, czy tez na prébie dokumentéw oraz informacja o sposobie doboru proby
do zadania audytowego,
9) ustalenia stanu faktycznego,
m) wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji zadania/projektu wraz ze
wskazaniem ich wagi,
n) okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkoéw uchybien,
0) uwagi i wnioski w sprawie usuni¢cia stwierdzonych uchybien, ewentualne

rekomendacje,
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p) podpisy audytorow sporzadzajacych raport/sprawozdanie.
3. Wszystkie strony raportu/sprawozdania z przeprowadzonego audytu powinny byé
ponumerowane i parafowane przez audytora zewngetrznego.
V. Termin wykonania zaméwienia
Wykonawca przeprowadzi audyt i przygotuje raport z audytu w terminie 15.03.2027 —
15.04.2027r.
VI Oferta
L Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
2. Wycena powinna byé wyrazona w PLN, z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.
3. Cena brutto zaproponowana przez Wykonawce powinna obejmowaé pelen zakres
prac okreslonych w rozeznaniu cenowym oraz zawiera¢ wszelkiego rodzaju koszty
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia, w tym koszty dojazdu do siedzimy
Zamawiajacego W trakcie trwania ustugi.
4., Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
S. Zamawiajacy nie dopuszcza czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem audytu w
formie elektroniczne;.
6. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg (osoby) upowaznione do wystepowania w
imieniu Wykonawcy.
7. Ofert¢ nalezy zlozyé w formie papierowej, trwale zespolonej w sposob
zabezpieczajacy przed zdekompletowaniem, w siedzibie Polskiego Stowarzyszenia na
rzecz Oséb z Niepetnosprawnoscia Intelektualng Kolo w Swinoujsciu
ul. Basztowa 11, 72-600 Swinoujs’cie w zamknigtej kopercie oznaczonej danymi
Wykonawcy oraz napisem oferta na
»Przeprowadzenie audytu” projekt pod nazwg ,,Samodzielni” lub formie elektronicznej
na adres e-mail
biuro.swinoujscie@psouu.org.pl
8. Termin sktadania ofert do dnia 30.10.2026r. do godz. 10:00
VII Pozostale informacje

e O wyniku przeprowadzonego postepowania Zamawiajgcy niezwlocznie

powiadomi Wykonaweow bioracych udziat w postepowaniu.
¢  Oferty zlozone po terminie beda zwrdcone bez otwierania
® Zapytanie ofertowe wraz z wzorami wymaganych zalgcznikow dostepne sa na

stronie internetowe; zamawiajacego https:/niepelnosprawni.swi.pl/ w zakladce

Zamowienia.
Sekretarz
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